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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
РОДИОНОВО-НЕСВЕТАЙСКОГО РАЙОНА
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


26 мая  2016 г.                                                                                 № 2-14
сл. Родионово-Несветайская


	О создании экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов







   В целях организации и проведения работ по экспертизе ценности документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области и подготовке их к передаче на архивное хранение,
Территориальная избирательная комиссия Родионово-Несветайского района Ростовской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Создать экспертную комиссию по определению исторической, научной и практической ценности документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области в составе  четырех человек.
2. Утвердить Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов территориальной избирательной комиссии (прилагается).
3. Утвердить персональный состав экспертной комиссии:
Воронина Елена Николаевна – секретарь Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области, председатель экспертной комиссии;
Масуренко Ирина Леонидовна –  инспектор Территориальной избирательной комиссии  Родионово-Несветайского района Ростовской области, секретарь экспертной комиссии;
Иванов Александр Александрович – ведущий специалист информационного управления Избирательной комиссии Ростовской области - системный администратор территориального комплекса средств автоматизации ГАС «Выборы» Родионово-Несветайского района Ростовской области, член экспертной комиссии;
Уманцева Юлия Владимировна – заведующий архивным сектором Администрации  Родионово-Несветайского района, член экспертной комиссии
	4. Постановление  Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района от 17.06.2011г.  № 2-6  «О создании экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов» считать утратившим силу.



Председатель комиссии                                                              М.В.Золотухина

Секретарь комиссии                                                                    Е.Н. Воронина

















	Приложение
к постановлению Территориальной избирательной комиссии                         Родионово-Несветайского района
Ростовской области
от  26 мая 2016г. № 2-14





Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области

1.Общие положения

	1.1. Экспертная комиссия по определению исторической, научной и практической ценности документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области (именуемая в дальнейшем - «экспертная комиссия») создается при Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области в целях организации и проведения работ по экспертизе ценности документов, подготовке их к передаче на архивное хранение.
	1.2. В своей работе экспертная комиссия руководствуется Положением об архивном фонде Российской Федерации, нормативными документами, правилами, инструкциями и указаниями Комитета по управлению архивным делом ростовской области, Избирательной комиссии Ростовской области, настоящим положением.
2. Функции экспертной комиссии
	2.1. Экспертная комиссия организует и проводит ежегодный отбор документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области для дальнейшего хранения и уничтожения.
	2.2. Экспертная комиссия рассматривает и выносит решение об одобрении и представлении на утверждение в установленном порядке:
-описей дел постоянного и долговременного хранения;
-актов о выделении к уничтожению находящихся в архиве территориальной избирательной комиссии документов, срок хранения которых истек.
	2.3. Экспертная комиссия принимает участие в подготовке                           и рассмотрении номенклатуры дел Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области, методических пособий по организации документов в делопроизводстве, экспертизе их ценности и подготовке документов для последующего хранения.
	2.4.Экспертная комиссия рассматривает предложения об изменении сроков хранения отдельных  документов и определении сроков хранения документов Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области, не предусмотренных Перечнем, правилами хранения.
	2.5. Обеспечивает проведение инструктажа и консультации членов участковых избирательных комиссий по вопросам организации документов в делопроизводстве, подготовке их на дальнейшее хранение.
3. Права экспертной комиссии
	3.1. Экспертной комиссии предоставляется право:
- в соответствии с установленными требованиями давать указания соответствующим работникам, отвечающим за ведение дел, по вопросам организации документов в делопроизводстве, экспертизы их ценностей к передаче на архивное хранение;
- заслушивать на своих заседаниях информацию лиц, ответственных за ведение делопроизводства в Территориальной избирательной комиссии Родионово-Несветайского района Ростовской области, о качестве оформления документов и формирования дел в делопроизводстве, состоянии учета и сохранности дел постоянного и долговременного хранения;
- информировать Территориальную избирательную комиссию Родионово-Несветайского района Ростовской области по вопросам, входящим в компетенцию экспертной комиссии.
4. Организация работы экспертной комиссии
4.1. Экспертная комиссия осуществляет свою деятельность в контакте  с ЭПК архивного отдела Администрации Родионово-Несветайского района, получает от нее необходимые организационно-методические указания.
4.2. Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции Экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости.
4.3. Решения экспертной комиссии принимаются большинством голосов. Заседания проводятся по мере необходимости.
4.4. Обязательному утверждению архивным отделом подлежат: решения экспертной комиссии об одобрении описей дел постоянного и долговременного хранения, предложения об установлении сроков хранения документов, не предусмотренных действующей номенклатурой дел.
4.5. Ведение делопроизводства экспертной комиссии и хранения ее документов возлагается на секретаря комиссии.
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